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GUIA ACADEMICO

A Secretaria Académica é responsavel pelo registro e controle de todo trabalho académico
no que diz respeito aos processos de admissdo, matricula, posteriores renovacdes e/ou
trancamento das mesmas, reaberturas, transferéncias, adaptacdes, dispensa de disciplinas,
curriculos, programas, notas, frequéncias, relacdo de professores, hordrios, arquivos, assim como a
preparacao da emissdo oficial de documentos escolares, publicacdes de editais, inscricdes para o
vestibular e outros.

A Tesouraria é responsavel pela cobranca e/ou recolhimento de taxas em geral, emissGes de
boletos fora do prazo, ou seja, que ndo possam mais ser tirados via acesso da internet pela central
do académico, entre outros servicos de cobranca relacionados com requerimentos protocolados na
Secretaria Académica.

1 MATRICULA E REMATRICULA

A matricula é o ato formal do estudante com a UNIUV. Importa em direitos e deveres,
tanto para o estudante como para a Instituicdo. Sua efetivacdo ocorre apds classificagdo em
processo seletivo da UNIUV, mediante requerimento preenchido na secretaria.

O estudante, ao matricular-se na Instituicao, recebe um nimero de matricula, nimero este
gue o acompanhard pelo tempo que aqui estudar e mesmo quando, apds terminar o curso, tiver a
sua documentacdo arquivada. Este numero é importante, pois devera constar sempre em
requerimentos e outros documentos que regulam a vida a do estudante na UNIUV.

A matricula é renovada semestralmente em prazos fixados no Calendario Escolar,
denominando-se rematricula. E feita via internet, por meio de atualiza¢gdo dos dados cadastrais e
pagamento do boleto, sendo que o Contrato de Prestacao de Servicos devera ser formalizado até o
inicio do periodo letivo.

A ndo renovacdo da matricula implica em abandono do curso, com consequente perda do
vinculo do estudante com a Instituicdo, salvo os casos de trancamento de matricula na forma
regimental. O estudante que, no transcorrer do ano efetue o trancamento de matricula, somente
poderd requerer abertura para o ano seguinte, obedecendo ao Calendario Escolar.

Todas as atividades académicas, periodos de matriculas, dias letivos, prazo de
requerimentos, feriados e recessos, datas de provas substitutivas e exames, bem com, recessos
coletivos e férias coletivas, estdo previstos no Calendario Escolar, disponivel no site
www.uniuv.edu.br.
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1.1 Matriculas em Disciplinas

As Matriculas em disciplinas serdao efetuadas de acordo com o Calendario Escolar e
obedecerdo as normas estabelecidas pelos curriculos de cada curso. Ndo sera permitida a realiza¢do
de matriculas em disciplinas cujos horarios previstos na planificagdo do periodo letivo, sejam
coincidentes.

2 EQUIVALENCIA OU APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

O aproveitamento de disciplinas sera concedido ao estudante, de acordo com as normas
estabelecidas pelo Regimento Geral da UNIUV, ouvido o Coordenador do Curso, mediante
requerimento protocolado no prazo fixado no Calenddrio Escolar e cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) quando da solicitacdo de dispensa de disciplina ja cursada em outro curso de ensino
superior, o requerimento devera vir munido do histdrico escolar original e programas
devidamente autenticados pela faculdade de origem, e dar entrada na Secretaria
Académica da UNIUV, no prazo estipulado no Calendario Escolar;

b) o requerimento de dispensa sera encaminhado ao Coordenador do Curso, que analisara
junto ao professor da disciplina pretendida, a disciplina cursada em outra instituicdo,
sendo que a mesma devera ser compativel com o programa desta instituicdo para obter
o parecer favoravel a dispensa;

c) for o requerente aprovado em teste de conhecimento, se tal for solicitado;

d) o estudante terd conhecimento do parecer de aproveitamento de disciplinas, na
Secretaria Académica.

Com relagdo ao aproveitamento das disciplinas correntes a cada bimentre, o mesmo terd
divulgacdo feita por meio eletronico (internet), pela central do académico no site
www.uniuv.edu.br, cabendo ao estudante controlar a sua situacao escolar, de notas e frequéncia,
através do acesso ao boletim.

3 REQUERIMENTOS JUNTO A SECRETARIA ACADEMICA

Quando se tratar de requerimento solicitado, o fornecimento de atestados, declara¢des ou
historico escolar, poderd ser requerido a qualquer época e fornecido no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, ao préprio aluno, ou terceiro mediante autorizagao.
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3.1 Requerimentos de Provas N3ao Realizadas

O aluno que nao realizar as provas normais das disciplinas do curso, por motivo justificado
de doenga, luto ou gala e, outros previstos em Lei e devidamente comprovados, podera requerer a
Prova de Recuperagao para presta-la em data a ser marcada pelo professor, em até trés dias uteis
apds sua realizacdo, mediante apresentacdo da justificativa e preenchimento de requerimento
proprio, fornecido pela Secretaria.

Pode ser concedida revisdao de prova, por meio de requerimento fundamentado, dirigido ao
Coordenador do Curso, no prazo de dois dias Uteis, apds a divulgacdo do resultado.

3.2 Prova Substitutiva

O aluno poderd requerer Prova Substitutiva apds a divulgacdo das notas bimestrais, para
substituir a média do bimestre mediante requerimento na Secretaria, em até 3 disciplinas, de
acordo com o Ato Normativo 02/99 e de conformidade com as datas fixadas em Calendario
Escolar.

3.3 Abonos de Faltas
Nao ha abono de faltas, salvo nos casos de:

a) em caso de servico militar obrigatdrio, estudantes do N.P.O.R., quando convocados para
o servico militar ou estdgios de instrucdo pelo mesmo centro, nestes casos, devera o
interessado, requerer o abono de faltas dentro do bimestre apds 3 dias da divulgacao das
notas comprovados mediante declaracdo oficial, exceto o 22 bimestre, que devera ser no
ultimo dia de aula marcado em calendario escolar;

b) em caso de doenca infecto contagiosa, comprovada por atestado médico (com a
indicacdo do CID);

c) em caso de gestacdo, a estudante deverd entrar com o pedido de licenca maternidade
junto a Secretaria mediante requerimento com atestado médico. E de responsabilidade
da mesma o entendimento com os professores quanto as provas e trabalhos que venham
a ocorrer durante a licenca de 90 (noventa) dias, de acordo com a Lei n? 6202/75 de
17/04/1975.

E de inteira responsabilidade do estudante o controle de dias das faltas, bem como, a
efetivacdo do requerimento junto a Secretaria Académica da UNIUV.
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4 EXAME FINAL

Os alunos que, ao final das avaliagGes obrigatdrias, obtiverem frequéncia nas disciplinas
cursadas, igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), apresentando média inferior a 7
(sete) e ou igual a 4 (quatro) deverdo submeter-se a exame final.

O exame final, que versara sobre toda a matéria dada é realizado em data agendada por
Calendario Escolar.

5 ESTARA REPROVADO O ALUNO QUE:

a) ao final do periodo, apresentar média final inferior a 4 (quatro), nas disciplinas
cursadas, com qualquer frequéncia;

b) ao final do periodo, apresentar frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento), nas
disciplinas cursadas, com qualquer média;

c) apds exame final ndo obtiver média igual ou superior a 5 (cinco), nas disciplinas em que
fez exames.

6 ALUNO DESISTENTE

Serd considerado desistente o aluno que ndo comparecer a um més de aulas, sem
justificativa, e sera automaticamente excluido do Corpo Discente, permanecendo, no entanto em
vigor, o seu compromisso das mensalidades devidas.

7 MENSALIDADES

As mensalidades escolares sdao decorrentes dos servigcos educacionais prestados pela UNIUV
no semestre, divididas em 6 parcelas mensais e corrigidas de acordo com a legislacdo vigente,
e/ou que vier a viger no decorrer do periodo.

Devem ser pagas por meio de boleto bancario, disponivel no site da UNIUV, e de acordo
com estabelecido no Contrato de Servicos Educacionais, assinado por ocasidao da matricula.

O vencimento das parcelas sera no dia 10 de cada més, salvo Edital comunicando em
contrdrio e o pagamento podera ser feito em qualquer agéncia bancdria do pais, até o dia do
vencimento, pois o carné é compensavel entre os bancos. Apds o vencimento somente no Banco
de emissdo do carné.

Nao é autorizado o pagamento de mensalidades diretamente na Tesouraria ou depdsito em
conta corrente.
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8 MUDANCAS DE CURSO

As mudancas de curso e/ou turno poderdo feitas, mediante o preenchimento de
requerimento, que serd encaminhado para a Dire¢do Académica dar o parecer.

9 TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula permite ao aluno interromper, temporariamente, o seu
vinculo com a UNIUV, sem isencdo, todavia, do pagamento das contribuicdes escolares
correspondentes aos meses frequentados.

O trancamento de matricula podera ser requerido depois de decorrido o primeiro periodo
do curso, desde que o aluno tenha obtido aprovacdao em pelo menos 2 (duas) disciplinas.

Em qualquer outro periodo, o trancamento podera ocorrer desde que o aluno interessado
esteja em dia com as mensalidades, até a data do referido requerimento, e no 2° bimestre sé sera
concedido ao académico que apresentar todas as mensalidades quitadas referentes ao periodo
letivo correspondente.

A validade do trancamento de matricula é de 2 (dois) anos consecutivos ou ndo, a contar
do deferimento, admitindo apenas uma Unica renovacdo. Ao retornar o académico ficar é sujeito as
adaptacdes curriculares que possam haver ocorrido na matriz curricular do respectivo curso.

10 CANCELAMENTO DE MATRICULA
O académico perderd o direito a vaga e seu vinculo com a Instituicdo, quando:

a) abandonar os estudos sem formalizar o seu afastamento;

b) por transferéncia para outra Instituicdo de ensino superior;

c) por expressa manifestacdo do aluno;

d) em decorréncia de motivos disciplinares;

e) se for ultrapassado o prazo de dois anos de trancamento total de matricula;

f) se o aluno ndo renovar nem trancar a matricula, de conformidade com as normas legais
estabelecidas neste Regimento, nos prazos do Calendario Escolar.

11 TRANSFERENCIAS

A UNIUV, no limite das vagas existentes, poderd aceitar transferéncias de alunos
provenientes de cursos idénticos ou equivalentes aos seus, mantidos por estabelecimento de
Ensino Superior nacional ou estrangeiro, obedecendo-se o disposto no Calendario Escolar.

O pedido de transferéncia sera feito por meio da apresentacao de:
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a) histdrico escolar, com respectiva nota, carga horaria e data de vestibular;

b) programas das disciplinas cursadas;

c) fotocépia do ato oficial de autorizagdo ou reconhecimento do curso;

d) declaragao da situagao do aluno (atestado de matricula);

e) preenchimento do requerimento na Secretaria, anexando toda a documentacgao;
f) recolhimento de pagamento da taxa na Tesouraria da UNIUV.

A admissdo de transferéncias de alunos de outras Instituicdes para a UNIUV somente
acontecera para cursos afins, desde que o requerente comprove sua vinculagdo com a Instituicao
de origem.

Em caso de servidor publico, civil ou militar, removido “ex-oficio” para a sede da UNIUV, de
seus dependentes e de estudantes que se transfira de domicilio para exercer cargo publico, a
matricula é concedida independentemente da existéncia de vaga e dos prazos fixados.

O aluno que ingressar na UNIUV, por transferéncia, ficard sujeito a eventuais adaptacoes
curriculares e a integralizacdo do curriculo pleno do curso que for matriculado.

12 COLAGAO DE GRAU

A Colacdo de Grau é o ato oficial e obrigatdrio, realizado em sessdo publica e solene, em dia,
hora e local previamente marcados pela Comissdo de Formatura de cada Curso de Graduacgdo, sob a
presidéncia da Reitoria, que confere o Grau ao académico.

O académico que ndo colar grau junto com a Turma, deverd requerer na Secretaria
Académica da UNIUV, a Colacdo de Grau Extraordindria, que acontecerd em sessdo publica e
solene, em data e hora estabelecidos no Calendario Escolar.

13 POSTURA COMPORTAMENTAL

A postura dos académicos nos recintos da UNIUV, deve primar pelos valores e principios
morais, devendo observar os seguintes itens:

a) Observar os horarios das aulas;

b) E de inteira responsabilidade do académico o material deixado em sala de aula;

c) N3do utilizar o telefone celular durante as aulas;

d) Evitar ficar nos corredores préximo as salas nos intervalos de aula, caso necessario,
prezar pelo siléncio, para ndo atrapalhar aulas e principalmente provas;

e) Procurar resolver os problemas com os professores pessoalmente na Instituicdo ou
Diregdo Académica;

f) Zelar pelo patriménio da UNIUV;
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14 ENDERECOS E TELEFONES

NAO é fornecido endereco e telefone, seja particular ou profissional, de professores, alunos
e funcionarios. Todo e qualquer assunto pertinente a estudo deverd ser tratado na UNIUV, nos
horarios normais de atendimento.

NAO ser3o fornecidas informag®es a respeito de resultados de avaliacdo escolar, datas de
provas, exames ou mesmo situacdo escolar do aluno por telefone, tais informacgées poderao ser
acessadas pelo site da UNIUV, www.uniuv.edu.br.

15 A QUEM RECORRER

A UNIUV disponibiliza atendimento especial ao académico, para resolucdo de problemas
pertinentes ao ensino, junto a Direcdo Académica.

Wilson Carlos Eckl
Secretario Académico
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