REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES/ESTUDOS

INDEPENDENTES DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

Art. 1° - O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das

horas destinadas as Atividades Complementares/Estudos Independentes do Curso

Administracdo, conforme exigéncia do Ministério da Educacéo, disposta nas

diretrizes curriculares para o referido Curso.

Art. 2° - As Atividades Complementares/Estudos Independentes tém por objetivos:

desenvolver a autonomia intelectual do aluno, favorecendo sua participacao
em atividades de estudos diversificados, que contribuam para a formacao e
atuacdao profissional,

encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;
fortalecer a articulacéo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa

individual e coletiva.

Art. 3° - O Colegiado do Curso de Administracdo € o 6rgao responsavel pela

organizacao, controle, fiscalizacédo e convalidacédo das Atividades

Complementares/Estudos Independentes realizados pelo aluno, com as seguintes

funcoes:

VI.

propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares/Estudos
independentes internos e externos;

estabelecer vinculos com outros nucleos e 6rgaos internos e externos, junto
aos quais 0s alunos possam desenvolver Atividades
Complementares/Estudos Independentes;

organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades
Complementares/Estudos Independentes internos e externos, bem como, o
namero de vagas disponiveis para cada uma das atividades;

estabelecer critérios para inscricdo e selecéo dos interessados nas Atividades
Complementares/Estudos Independentes internos e externos;

supervisionar o efetivo desenvolvimento e o cumprimento da carga horaria
estipulada para as Atividades Complementares/Estudos Independentes;
manter e controlar o registro das Atividades Complementares/Estudos

Independentes de cada aluno;



VII.  comunicar oficialmente a Coordenacdo de Admissao e Controle Académico a
totalizacédo das horas das Atividades Complementares/Estudos

Independentes de cada aluno, para fins de registro académico.

Art. 4° - S&o Atividades Complementares/Estudos Independentes:

I.  participacdo em atividades culturais diversas, tais como exposi¢oes, pecas
teatrais e feiras culturais, entre outras, mediante excursdes/visitas
organizadas por 6rgaos da Universidade;

Il.  participagdo como ouvinte, organizador e/ou apresentador em congressos,
seminarios, oficinas, jornadas de estudos e outras atividades de natureza
académico-cientifica;

lll.  participacdo em estagios supervisionados nao curriculares destinados ao
desenvolvimento de habilidades especificas;

IV. participagao em atividades de extensao mantidas pela Institui¢ao;

V. atividades de monitoria académica;

VI.  participacdo como aluno de disciplinas ndo obrigatérias do curso em que

estiver matriculado;

VII.  desempenho efetivo de atividades oficiais e comprovadas em érgaos
estudantis;
VIIl.  participacdo comprovada em grupos de estudos ou atividade afins,

supervisionadas por um professor da instituicao.

8 1° - A composicéo das horas das Atividades Complementares/Estudos
Independentes deve respeitar o disposto na TABELA anexa, necessitando, para a
convalidagéo, de documentagdo comprobatoria.

§ 2° - Cabe ao Colegiado de Curso julgar os pedidos de convalidacao de horas de
atividades ndo constantes deste paragrafo.

§ 3° - As Atividades Complementares/Estudos Independentes poderéo ser
cumpridos pelo aluno a partir de seu ingresso no curso, devendo, obrigatoriamente,
totalizar a carga horaria exigida, para a conclusao do seu Curso.

84° - o aluno que ingressar no curso de Administragdo o Centro Universitario da
Cidade de Unido da Vitoria (UNIUV) devera obrigatoriamente completar 120 horas

em Atividades Complementares/Estudos Independentes.



Art. 5°- A realizacdo das Atividades Complementares/Estudos Independentes

obedece aos critérios abaixo:

os alunos podem realizar atividades complementares desde o0 1 ° ano de
matricula no curso de Administracao;

a autorizacdo para que o aluno realize determinada atividade complementar
deve levar em consideracdo o conhecimento que o aluno possui sobre as
matérias relativas as atividades que ira realizar, ndo podendo ser autorizadas
atividades que exijam um conhecimento superior ao periodo em que o aluno
estiver matriculado;

as atividades complementares podem ser realizadas a qualquer momento,
inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados os

procedimentos estabelecidos neste Regulamento.

Art. 6°- As atividades complementares, que podem ser reconhecidas para efeitos de

aproveitamento de carga-horaria, sdo as seguintes:

Grupo |: Atividades de iniciacdo a docéncia e pesquisa:

a) exercicio de monitoria;

b) participacdo em pesquisas e projetos institucionais;

c) participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores
e/ou alunos do mestrado e/ou do doutorado.

Essas atividades sao regulamentadas pelo Conselho de Ensino Pesquisa e

Extensao.

Grupo II: Congressos, seminarios, conferéncias e outras atividades assistidas:

a) congressos, seminarios, conferéncias e palestras assistidos;

b) defesas de dissertacdo de mestrado e tese de doutorado assistidas;
c) defesas de monografia ou trabalhos de concluséo de curso assistidas;
d) eventos, mostras, exposi¢cdes assistidas;

e) participacdo na organizagédo de eventos, mostras, exposi¢oes.

Grupo llI: Publicacgdes:

a) artigos publicados em revistas com referéncia,
b) artigos publicados em revistas sem referéncia;

c) artigos publicados em jornais;



d) monografias ndo-curriculares;

e) apresentacao de trabalhos em eventos cientificos;

f) participacdo em concursos, exposicoes e mostras.

Grupo IV: Vivéncia profissional complementar:

a) realizacdo de estagios ndo-curriculares;

b) participacdo em eventos culturais e sociais na comunidade.

Grupo V: Atividades de Extensao:
a) cursos a distancia;

b) cursos de implementacdo de conhecimentos afins a sua area de competéncia;
c) disciplinas cursadas em programas de extensao;

d) outras atividades de extensao.

Art. 7° - O aproveitamento da carga horaria seguira os seguintes limites de carga

horéria, e requisitos comprobatorios:

Atividade

Carga Horaria

Requisitos

| — Exercicio de monitoria

Até 10 horas

Relatério do Professor Orientador

Il — Participagdo em pesquisas e projetos
institucionais.

Até 10 horas

Relatério do Professor Orientador

Il — Participac@o em grupos de estudo e
pesquisa sob supervisdo de professores
e/ou alunos do mestrado e ou doutorado.

Até 10 horas

Relatério do Professor Orientador

IV — Congressos, seminarios, conferéncias
e palestras assistidas

Até 40 horas

Certificado de presenca com
carga horaria

V — Defesas de dissertacdo de mestrado e
tese de doutorado assistidas

Até 10 horas

Certificado de presenca com
carga horaria

VI — Eventos, mostras, exposi¢oes Até 10 horas Certificado de presenca com
assistidas carga horéria

VIl — Artigos publicados em revista com Até 10 horas Artigo publicado

referee

VIII — Artigos publicados em revistas sem
referee

Até 10 horas

Artigo publicado

IX — Artigos em jornal

Até 10 horas

Artigo publicado

X — Monografias néo curriculares

Até 20 horas

Monografia produzida

Xl — Apresentacdo de trabalhos em
eventos cientificos

Até 10 horas

Trabalho apresentado

Xl — Participagdo em
exposicdes e mostras

concursos,

Até 24 horas

Trabalho apresentado ou
Declaragéo de Participacao

Xlll — Realizagdo de estagios néo-
curriculares

Até 20 horas

Atestado de realizagéo e
apresentacao de relatério

XIV — Participacdo em projetos sociais

Até 24 horas

Declaragéo de participacdo com

declaracdo

XV Cursos a distancia

Até 10 horas

Certificado de realizacdo

XVI — Disciplinas cursadas em programas
de extensao

Até 14 horas

Certificado de realizacao

XVII — Outras atividades de extensao

Até 24 horas

Certificado de realizacdo

Deverd ser respeitado o limite de carga horaria por cada atividade




complementar acima descrita: mesmo que haja autorizacdo para realizacdo da
atividade complementar e atribuicdo de carga horaria pelo Coordenador do
Colegiado do Curso, ndo podera ser aproveitada, para os fins que dispde este

Regulamento a carga horéaria que ultrapassar o respectivo limite fixado no artigo 7°.

Art. 8° - Antes de realizar uma atividade complementar, o aluno deverd solicitar
parecer favoravel do Coordenador do Colegiado do curso sobre a relevancia
daquela atividade para a sua formacao profissional, obtendo, assim, autorizacéo
verbal para realizagédo da atividade, bem como as orientagdes legais constantes dos
paragrafos que seguem:

81°- O controle académico do cumprimento das horas referentes as atividades
complementares é responsabilidade do Coordenador do Curso, a quem cabe avaliar
a documentacgéo exigida para validacao da atividade.

82° - ApOs a realizacdo da atividade, o aluno deve submeter os comprovantes
cabiveis ao Coordenador, que 0s apreciara, podendo recusar a atividade se
considerar insatisfatorios a documentacao e/ou o desempenho do aluno.

83° Na&o serdo consideradas Atividades Complementares as atividades ja
computadas no estagio Supervisionado.

84° - Sendo aceita a Atividade Complementar realizada pelo aluno, cabe ao
Coordenador atribuir a carga horaria correspondente.

85° - A carga horaria atribuida pelo Coordenador do curso a cada uma das
atividades, obedecera a uma escala variavel até o limite daquela solicitada para a
atividade analisada, atendendo a critérios de desempenho e qualidade;

86° - Os comprovantes originais apresentados pelo aluno serdo devolvidos apos
analise do Coordenador do curso e devem permanecer sob a posse e
responsabilidade direta de cada aluno, ficando cépia autenticada na Coordenacao
de Admisséo e Controle Académico.

87° - Quando ocorrer eventual solicitagdo de comprovantes ja analisados, devera o

aluno reapresenta-los ao Coordenador de curso.

Art. 9° - O Coordenador de curso encaminhara a Coordenacédo de Admissao e
Controle Académico a carga horaria atribuida para cada atividade complementar
realizada, nos termos do paragrafo 4, para fins de registro e controle.

Art. 10° - Os alunos que ingressarem no curso de Administracdo-Comeércio Exterior,



por meio de algum tipo de transferéncia, ficam também sujeitos ao cumprimento da
carga horéria de Atividades Complementares, podendo solicitar & Coordenacgéo do
curso o cbmputo de parte da carga horaria atribuida pela Instituicdo de origem,
observando as seguintes condi¢des:
a) as atividades complementares realizadas na Instituicdo/curso de origem
devem ser compativeis com as estabelecidas neste Regulamento;
b) a carga horaria atribuida pela instituicdo de origem n&do podera ser superior a
conferida por este Regulamento a atividade idéntica ou congénere;

c) o limite maximo de aproveitamento da carga horaria sera de 100 horas.

Art. 11° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Administracdo-Comércio Exterior, ouvido o Coordenador do curso.

Art. 12° - Os académicos de Comércio Exterior que excederem as 120 horas
curriculares de Atividades Complementares/Estudos Independentes, receberdo da
Coordenacdo do Colegiado do Curso de Administracdo-Comércio Exterior
certificados contendo especificacdo das Atividades e carga horéaria correspondente,
para fins de curriculum, ao final do Curso.

81°- O controle académico do cumprimento das horas referentes as atividades
complementares é responsabilidade do Coordenador do Curso, a quem cabe avaliar
a documentacéo exigida para validacao da atividade.

82° - Apls a realizacdo da atividade, o aluno deve submeter os comprovantes
cabiveis ao Coordenador, que o0s apreciara, podendo recusar a atividade se
considerar insatisfatorios a documentacéo e/ou o desempenho do aluno.

83° Na&o serdo consideradas Atividades Complementares as atividades ja
computadas no estagio Supervisionado.

84° - Sendo aceita a Atividade Complementar realizada pelo aluno, cabe ao
Coordenador atribuir a carga horaria correspondente.

85° - A carga horéaria atribuida pelo Coordenador do curso a cada uma das
atividades, obedecera a uma escala variavel até o limite daquela solicitada para a
atividade analisada, atendendo a critérios de desempenho e qualidade;

86° - Os comprovantes originais apresentados pelo aluno serdo devolvidos apos
analise do Coordenador do curso e devem permanecer sob a posse e

responsabilidade direta de cada aluno, ficando cépia autenticada na Coordenacao



de Admisséo e Controle Académico.

§7° - Quando ocorrer eventual solicitacdo de comprovantes ja analisados, devera o
aluno reapresenta-los ao Coordenador de curso.

Art. 9°¢ O Coordenador de curso encaminhara a Coordenacdo de Admissao e
Controle Académico a carga horaria atribuida para cada atividade complementar
realizada, nos termos do parégrafo 4, para fins de registro e controle.

Art. 10°+ Os alunos que ingressarem no curso de Administragcdo-Comeércio Exterior,
por meio de algum tipo de transferéncia, ficam também sujeitos ao cumprimento da
carga horéria de Atividades Complementares, podendo solicitar & Coordenacéo do
curso o cbmputo de parte da carga horaria atribuida pela Instituicdo de origem,

observando as seguintes condi¢des:

a) as atividades complementares realizadas na Instituigdo/curso de origem
devem ser compativeis com as estabelecidas neste Regulamento;

b) a carga horéria atribuida pela instituicdo de origem n&o podera ser superior
a conferida por este Regulamento a atividade idéntica ou congénere;

c) o limite maximo de aproveitamento da carga horaria sera de 100 horas;

Art. 11° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Administracdo-Comércio Exterior, ouvido o Coordenador do curso.



